TURK FiZYOLOJIK BILIMLER DERNEGI
KONGRE DUZENLEME YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
Madde 1
Bu yonergenin amaci Tiirk Fizyolojik Bilimler Dernegi Kongresinin hazirlik ve yiirlitme

asamalar1 ile kongre sonrasinda uyulmasi gereken esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2

Bu yonerge, etkinligin diizenlenmesi sirasinda yapilacak caligsmalari, yiiriitecek organlarin
olusumunu ve c¢alisma sekillerini, kongrede gerceklestirilmesi istenilen bilimsel ve sosyal
etkinliklerin lilke genelindeki tiim Fizyoloji uzman ve asistanlarinin gereksinmelerini nitelik
ve nicelik bakimindan karsilayacak sekilde diizenlenmesini ve ayrica bu diizenlemelerde Tiirk
Tabipleri Birligi Uzmanlik Dernekleri Esglidiim Kurulu'nun belirlemis oldugu bilimsel ve etik

kurallara uyulmasini kapsar.

Dayanak
Madde 3

Bu yonerge Tiirk Fizyolojik Bilimler Dernegi Tiiziigii’ne dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

Madde 4

Bu yonergede gecen;

a) Dernek: Tiirk Fizyolojik Bilimler Dernegi’ni (TFBD) ifade eder.

b) TFBD-YK: TFBD Yo6netim Kurulu’nu ifade eder.

c) Firma: (Varsa) kongreyi diizenleyecek yiiklenici firmay1 ifade eder.

d) Yerel Diizenleme Kurulu: Kongre diizenleme kurulunda yer alacak yerel {iniversite
Ogretim iiye ve yardimcilari ile diger kisileri ifade eder. Yerel Diizenleme Kurulu

Baskani, bu grup i¢inden belirlenir.
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e) Kongre Onursal Bagkani/Bagkanlari: Kongre akademik bir birimde yapiliyor ise, bu
birimin iist yonetici/yoneticilerini ifade eder.

f) KDK: Kongre Diizenleme Kurulu’nu ifade eder.

KDK su kisilerden olusur:
Es-Baskanlar:
1) TFBD Baskam

2) Yerel Diizenleme Kurulu Bagkam

Uyeler:

1) Kongre Sekreteri

2) Kongre Saymani

3) Bilim Kurulu Baskani
4) TFBD Genel Sekreteri
5) TFBD Sayman

6) Yerel Diizenleme Kurulu’nun diger iiyeleri

IKINCIi BOLUM

Genel Kurallar, Kurullar ve Gorev Dagilimlar

Genel Kurallar

Madde 5

a) Kongre adi, TFBD (X.) Ulusal Fizyoloji Kongresi’dir. (X.) yerine o yil kaginci kongre
diizenleniyor ise, rakam ile belirtilir.

b) Kongre dili Tiirk¢e’dir. Kongre’nin uluslararasi bir organizasyon (FEPS gibi) ile birlikte
diizenlenmesi durumunda bagka bir dil kullanilabilir.

c) TFBD-YK’nun aksine bir karari yok ise, kongre her yil Eylil ay1 igerisinde
gergeklestirilir. Kesin giinler TFBD-YK ve Yerel Diizenleme Kurulu tarafindan
belirlenir. Kongre tarihinin, ulusal ve uluslararast toplant1 tarihleri ile ¢akigsmamasina
dikkat edilir.

d) Kongrenin yapilacagi yer i¢in Oneriler bir onceki yilin kongre tarihine kadar alinir,
TFBD-YK tarafindan degerlendirilir ve karar verildikten sonra bir onceki kongre

kapanisinda ilan edilir.
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e) TFBD-YK ve Yerel Diizenleme Kurulu, kongre hazirlik takvimini asagidaki tabloya

uygun olarak hazirlar.

TFBD-YK’nun Yerel Diizenleme Kurulu ile bulusmasi Aralik/Ocak
(Kongre Firma araciligi ile yapilacaksa) Firma goriismeleri Ocak
Kongre web sitesinin agilmasi Ocak/Subat
1. Duyuru

Kongre davet yazisi, web sitesi, kongre tarihi, yeri, genel

program, kurs, konferans ve panel i¢in ¢agrilar (31 Mart’a

kadar), 6zet gonderme baslangic ve bitis tarihi (1 Nisan-31

Mayis) Subat
TUBITAK Destek basvurusu Subat
Kongre kayit ve konaklama ticretlerinin belirlenmesi Mart
Yabanci konugmacilarin davet edilmesi Mart

2. Duyuru

Ozet gdonderme baslangig tarihi (1 Nisan), bitis ve indirimli kayit

son tarihi (31 Mayis), kayit ve konaklama ticretleri Mart sonu
Basili materyalin (afis vb.) hazirlanarak duyuru amaciyla gerekli

yerlere gonderilmesi Mart sonu
Kurs, konferans ve panel basgvurularinin sona ermesi Mart sonu
Bildiri 6zeti gonderilme baslangici Nisan bas1
Kurs, konferans ve panel bagvurularinin bilimsel kurul tarafindan
degerlendirilmesi Nisan
Kurs, konferans ve panel sonuglarinin oneri sahiplerine

bildirilmesi ve web sayfasinda yayinlanmasi Nisan sonu
3. Duyuru

Kesinlesen Kurs, konferans ve panellerin duyurulmasi, 6zet

gonderiminin devam ettiginin hatirlatilmasi Mays1s basi
Bildiri 6zet gonderilmesinin sona ermesi Maysis sonu

Bildirilerin bilimsel kurul tarafindan degerlendirilmesi

Haziran-Temmuz

Bildiri degerlendirme sonuglarinin bildirilmesi ve web
sayfasinda yayilanmasi (detayli bilimsel ve sosyal program)

Agustos basi

Kredilendirme bagvurusu

Agustos basi

4. Duyuru

Detayli programin yayinlandiginin duyurulmasi

Agustos ortasi

Taslak kongre kitabinin (pdf) web ortaminda yayimlanmasi

Agustos sonu

5. Duyuru

Kongre kitabinin yayinlandiginin duyurulmasi

Agustos sonu
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f)

2

h)

3

Kesinlesmis kongre kitabinin (pdf) web ortaminda yayinlanmasi
ve duyurulmasi Eyliil sonu

Kongrenin bilimsel ve sosyal programi TFBD-YK tarafindan onaylandiktan sonra
yayinlanir.

Kongre bir firma araciligi ile yapilacak ise, oneriler TFBD-YK ve KDK tarafindan
degerlendirilir ve karar verilir.

Kongre i¢in ayr1 bir banka hesab1 agilmaz, TFBD banka hesab1 Dernek Saymani araciligi
ile kullanilir.

Kongre Firma aracilifi ile diizenleniyorsa, Firma kongre hesaplarm1 TFBD’ye
devredinceye kadar kongre gelir ve giderleri i¢cin Firma’nin kendi hesab1 kullanilabilir.
Sunumlarin yapilacagi salonlarin ses, 151tk ve gorsel sunum olanaklar1 ve kisi sayisi
kapasiteleri kongre oOncesinde KDK tarafindan degerlendirilir ve aksakliklar kongre

baslamadan once tamamlanir.

Kongre Diizenleme Kurulu’nun (KDK) Gorevleri

Madde 6

a) Basili materyalleri hazirlar (afis, duyurular, kongre 6zet kitabi, kongre CD’si, vb) ve
kongre cantasi igerigini belirler.

b) Basili materyali Tip Fakiiltesi ve Veterinerlik Fakiiltesi Dekanliklari, Fizyoloji ve diger
ilgili anabilim dallar ile ytliksek okullara gonderir.

c) Kongre ile ilgili tiim anket, degerlendirme formu, bilgi formu vb. materyalleri olusturur

d) Kongrenin tiim kamuoyunda duyulmasi i¢in her tiirlii gorsel, isitsel, yazili basin
olanaklarini kullanir ve varsa iletisim firmasi ile iliskileri takip eder.

e) Kongreye destek saglayan tiim kurum, kurulus, orgiit ve dernek baskanlar1 ve
tiniversitelerle iligki kurar.

f) Kongre sosyal etkinlikleri ile ilgili ana kurallar1 belirler.

g) Kongre merkezini ve hazirliklarini denetler.

h) Acilis ve kapanis torenlerinde konusma diizenini hazirlar ve bu programi TFBD-YK’na
sunarak yiirtitiilmesini kontrol eder.
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Kongre Es Baskanlari
Madde 7

Kongrenin usiiliine uygun gerceklesmesi ve tim planlama ve hazirlik asamalarinin

yonetiminden birinci derecede sorumludurlar. Kongre organizasyonu i¢in sponsor ve destek

bulma konusunda arastirmalar yapar, goriisme ve basvurularda bulunurlar. Kongre bir firma

araciligr ile diizenleniyorsa, firma yikiimliliiklerinin yerine getirilip getirilmedigi es

baskanlar tarafindan denetlenir. KDK tarafindan kabul edilen konusmacilar es baskanlarin

yazisiyla davet edilir.

Kongre Sekreteri

Madde 8

a) Kongre ile ilgili tiim yazismalar: ytriitir.

b) Kongre ile ilgili tiim anket, degerlendirme formu, bilgi formu vb. materyallerin
katilimcilara ulastirilmasini, toplanmasini ve kongre sonrasi raporlanmasini saglar.

c) Kongrenin yapildigi merkezin yonetimi ile iliskileri yonetir.

d) Sergi alanlarinin diizenlemesini denetler.

e) Toplanti salonlarinin diizen ve organizasyonunu denetler.

f) Kongre sonrasi mali evraklar da dahil olmak {izere, tiim verileri raporlandirarak bir ay
icerisinde Yerel Diizenleme Kurulu Baskani araciligi ile TFBD-YK’na yazili olarak
sunar.

g) Burslu katilimeilar i¢in basvurularin yapilmasi, onay verilmesi ve geri doniisleri kontrol
eder, Kongre Sayman’1 ile isbirligi i¢inde kayitlarin diizenli olarak yiiriitiilmesini saglar.

h) Yerel Diizenleme Kurulu Baskani ile birlikte TUBITAK ve kredilendirme basvurularini

yapar.

Kongre Saymani

Madde 9

a) Kongrenin mali portresinin tiimiinii yonetir.

b) Kongre sonrasinda uygun/yasal harcama belgeleri ile hazirladigi dosyayr Kongre
Sekreteri’ne sunar.

c) Burslu katilimeilar i¢in basvurularin yapilmasi, onay verilmesi ve geri doniisleri kontrol
eder, Kongre Sekreter’i ile igbirligi i¢inde kayitlarin diizenli olarak yiiriitiilmesini saglar.

d) Kongre Firma aracilig1 ile yapiliyorsa, Firma kongre hesaplarini TFBD’ye devredinceye
kadar Firma ile esgiidiim i¢erisinde calisir.
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e)

Sponsor firmalar ile ilgili mali islemleri yonetir.

TFBD Saymani ve TFBD Genel Sekreterinin Kongredeki Gorevleri
Madde 10

a)

b)

TFBD Saymani, Kongre Sayman ile isbirligi i¢cinde kongre hazirlik déneminde, kongre
esnasinda ve kongre sonrasinda genel olarak biit¢e islemlerini gergeklestirir.

TFBD Genel Sekreteri, TFBD-YK’nun kongreden sorumlu {iiyesi olarak KDK ig¢inde
kongre hazirliklarint ve yiirlitiilmesini genel olarak denetler, sorunlarin ¢éziimii i¢in

TFBD-YK ile iletisimi saglar.

Bilim Kurulu

Madde 11

a) Bilim Kurulunun olusturulmas1 TFBD Bilim Kurulu yonergesi igerisinde tanimlanmustir.

b) Kongrenin bilimsel programini ve gerekirse o kongreye yonelik tema/temalari belirler.

c) Davetli yabanci/yerli konusmacilari belirler.

d) Her kongrede tema/temalara uygun yabanci konusmacilar1 KDK’ya onerir.

e) Konferans ve panel programini olusturur.

f) Program ve konusmaci uygunluguna gore, her kongre i¢inde halka agik bir konferans
diizenlenebilir. Bu konfransin konusu tema/temalara uygun olarak segilir.

g) Oturum baskanlarini belirler

h) Poster ve sozlii bildiri bagvurularini degerlendirir.

e Bilim Kurulu iiyeleri bu amacla kendi alanlarinda yetkin isimlerden hakemler
belirleyebilir (6rnegin her 10 bildiri i¢in bir hakem). Bu hakemlerin isimleri kongre
sonrasi yayinlanan kesinlesmis kongre kitabinda yayinlanir.

i) Ozellikle poster sunumu yapmak isteyenler disinda, bildirilerin poster veya sdzlii olarak

3

k)

sunulmasi kararini Bilim Kurulu verir. Bu amagla, Bilim Kurulu tiim bildiriler i¢in bir
puanlama sistemi olusturur ve sozlii bildiriler yiiksek puan alan bildirilerden segilir.
Kongre sirasinda en iyi poster ve sozlii bildiri 6diillerinin sahiplerini belirler.

e Bilim Kurulu iyeleri gerekirse kongreye katilan Ogretim tiyeleri i¢inden kendi
alanlarinda yetkin isimlerden hakemler belirleyebilir. Bu hakemlerin isimleri kongre
sonrasi yayinlanan kesinlesmis kongre kitabinda yayinlanir.

Ozellikle sunum yapan genc¢ fizyologlarin bilimsel tartisma ortamindan daha ¢ok

yararlanabilmesi i¢in, poster sunumlarinin tartisilmasini 6zendirir ve gerekli zamani ayirir.
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Bu durum, s6zlii sunumlarin sonundaki tartisma stireleri i¢in de gecerlidir. Bu tartigsmalarin
geregine uygun sekilde yapilabilmesi i¢in Bilim Kurulu goérevlendirdigi hakemlerden

yardim isteyebilir.

Oturum Baskanlarinin Gorevleri

Madde 12

a) Oturumun programa uygun sekilde baglama ve sonlanmasini saglar.

b) Sunumlarin sonunda soru ve katkilar i¢in yeterli zamanin ayrilmasim saglar ve gerekli
tartisma ortamini hazirlar.

c¢) Sunumlar ile ilgili 6n hazirlik yapar ve gerektiginde kendisi soru sorarak tartigmayi

baslatir.

UCUNCU BOLUM

Kongre Hazirh@ina iliskin Diger Esas ve Kurallar

Kongre Katiim, Konaklama ve Sponsorluk Ucretleri

Madde 13

a) Katilim iicreti her kongre icin TFBD-YK onayi ile kesinlesir.

b) Dernek tiyelerine % 20 indirim yapilir (6nceki yillara ait aidat borcu olanlar indirimden
yararlanamaz).

c) Dernek tiyesi yliksek lisans, doktora ve uzmanlik 6grencilerine yapilacak indirim TFBD-
YK tarafindan belirlenir.

d) Kongreye katilamama durumunda kayit {icretlerinin 1adesi
I. Ozet génderme son tarihine kadar kayzt iicretinin tamami iade edilir
II. Kongre baslangi¢ tarihinden 45 giin 6ncesine kadar kayit {icretinin yarisi iade edilir.
II1. Kongre baslangi¢ tarthinee 45 giinden daha az siire kalmis ise, kayit licreti iade

edilmez.

e) Bilim Kurulu tarafindan davet edilen konferans ve panel konusmacilart kongre kayit
ticreti 6demezler.

f) Lisans 6grencileri, kurs diizenleyicileri, yabanci konusmacilar, KDK iiyeleri, Dernek eski
baskanlar1 ve TFBD-YK {iyeleri kongre kayit ticreti 6demezler.

g) Yabanci konuklarin konaklama {icreti kongre biit¢cesinden karsilanir, yol iicretleri i¢in

KDK tarafindan karar verilir.
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h) Giinliik kayit ticretleri kongre katilim iicretinin yaklasik % 40’1 seklinde belirlenir.

1) Kongre oncesi kayit ve kongre esnasindaki katilim Ttcretleri arasindaki fark % 25°1
gecemez.

J)  Refakatcilere % 40 indirim yapilir.

k) Sponsorluk ticreti alt sinir1 ve kategorileri (6rnegin stand biiyiikliigiine ve yerine gore)
KDK tarafindan her yil i¢in belirlenir. Sponsor firmalar kongre baslangicindan 15 giin

oncesine kadar 6deme yapmamissa stand agmalarina izin verilmez.

Ozet Yazim, Poster ve Sozlii Bildiri Kurallar

Madde 14

a) Ozet yazim kurallar1 icin, TFBD web sitesinde yaymlanmis dlgiitler kullanilir.

b) Sozli ve poster bildiri kurallar1 i¢in TFBD web sitesinde yayinlanmis ol¢iitler kullanilir,
Bu kurallar disinda kongreye 6zel teknik bilgiler, KDK tarafindan belirlenerek kongre

web sitesinde yayinlanir.

Kongre Sozlii ve Poster Sunum Odiilleri

Madde 15

a) Kongre en i1yi 3 sozlii sunum 6diilii (birinci, ikinci ve liglincii olarak) ve en 1yi 3 poster
sunum 06diilli (birinci, ikinci ve tligiincii olarak) Bilim Kurulu tarafindan belirlenir.

b) Sozli veya poster bildiri odiillerine aday olabilmek i¢in, bildiri 6zeti gonderilmesi
esnasinda adaylik belirtilir.

¢) Odiil kazanan bildiriler, yeri ve zamam KDK tarafindan ilan edilen tdrende verilir.
Odiiliin teslim edilebilmesi igin, ¢alismada yer alan arastirmacilardan en az birinin 8diil
toreninde bulunmasi gerekir. Arastirmacilardan en az biri 6diil téreninde bulunmaz ise,
sertifika disinda odiil verilmez

d) Sertifika disinda verilecek bir 6diil varsa, bu 6diiliin niteligi ve kapsami1 TFBD-YK ve
KDK arafindan her y1l i¢in belirlenir.

Kongre Ozet Kitab1 Ozellikleri

Madde 16

a) Kongre 6zet kitabi, taslak olarak en ge¢ Agustos ay1 sonuna kadar elektronik ortamda
yayinlanir. Bu taslak kitap, kongreye yapilan bildiri bagvurularini igerir ve her sayfasinda

filigran olarak ‘sunulmamistir’ ibaresi bulunur.
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b) KDK, isterse kongre dncesinde basili olarak taslak Kongre Ozet Kitab1 ve/veya CD’sini
hazirlayarak katilimcilara dagitabilir. Ancak, bu 6zellikteki kitap ve CD’nin her
sayfasinda ‘sunulmamistir’ ibaresi bulunur.

c) Kongre tamamlandiktan sonra, gergeklestirilen sunumlarin tizerindeki ‘sunulmamistir’
ibaresi kaldirilir, bagvuru yaptig1 halde kongrede sunulmayan konferans, sozlii ve poster
bildirileri lizerindeki ‘sunulmamistir’ ibaresi kaldirilmaz. Oturum baskanlarinin isimleri
kongrede gerceklestigi sekilde giincellenir ve kongrenin bitis tarthinden en gec iki hafta
sonra kesinlesmis Kongre Ozet Kitabi olarak elektronik ortamda yaynlanir.

d) Kongre Ozet Kitab1’nda 6nsdz, onursal baskan/baskanlar, kurullar, 6zet ve detayl
program yer alir. Bunun disinda, tiim kurs, konferans, panel, s6zlii ve poster bildirilerin
Ozetleri bulunur. Kitabin son boliimiinde yazar indeksi yer alir. Bu temel 6zelliklerin
disinda, KDK gerekli gordiigii bilgileri ve sponsor ilanlarini da kitaba ekleyebilir.

e) Kongre Ozet Kitabi, daha sonraki yillarda da yararlanilabilmesi amaciyla, TFBD web

sitesinde yayinlanir.

Kongre Raporu ve Ibrasi

Madde 17

Her Kongre sonrasi biitgenin de yer aldigi bir degerlendirme raporu ve kongre
dokiimanlarindan olusan bir dosya, kongre bitis tarihinden itibaren bir ay icinde Yerel
Diizenleme Kurulu Baskani tarafindan TFBD-YK’na teslim edilir. Kongre degerlendirme
raporunun kabulii ve biitcesinin onayr TFBD-YK tarafindan yapildiktan sonra kongre

islemleri sonlanmis olur.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 18
Kongre diizenleme ile ilgili olarak bu yonergede yer almayan hallerde TFBD-YK karart ile

ilave diizenlemeler yapilir.
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Yiirirlik
Madde 19

Bu Yonerge Tiirk Fizyolojik Bilimler Dernegi Y 6netim Kurulu karart ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 20

Bu Yonerge hiikiimlerini Tiirk Fizyolojik Bilimler Dernegi Y 6netim Kurulu Bagkani yiiriitiir.
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